


[bookmark: _GoBack]安徽科技工程大学学生处毕业生档案补办申请审批表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	本人照片

	身份证号
	
	联系方式
	
	

	毕业院系
	
	专业班级
	
	

	入学时间
	      年     月
	毕业时间
	   年       月

	学制
	
	原辅导员
	

	毕业证书编号
	

	现工作单位
	

	档案接收单位
（根据相关办理函件填写）
	

	补办档案
	□高校毕业生登记表
□高考招生材料（招生大表）
□在校成绩单
□其他（注明材料名称）                              

	补办档案原因及说明
	

                                 本人签名：
                                         年    月    日

	学院审核意见
	
分管领导签字盖章：
年    月    日

	学生处审核意见
	 
分管领导签字：
年    月    日


说明：1、补办档案须出具档案管理部门说明文件，文件应注明身份证号码等基本信息。
2、补办申请须提交本人身份证复印件及毕业证书复印件或学信网下载学历信息等，能证明本人学历信息的材料。
3、补办申请如由他人代办，代办人须持本人手写委托书。



